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1、 打开访问地址（每个学校访问网址不同，请从学校管理员获取

网址），登录系统。

（从学校账户首页获取图中所示访问网址）

2、 点击左侧“修改密码”为安全密码（包含数字+字母+特殊符号）。

3、 点击左侧“在校生管理”，查看院系学生信息是否正确，总人数

是否正确（在校生管理由学校开学统一导入， 院系无需操作）。



4、 点击左侧“认定小组”按钮，系统会自动生成一个认定小组账

户（每个院系只需一个认定小组，无需自己创建）。

5、 点击左侧“班级管理”按钮，系统会根据在校生名单自动生成

班级账户（班级账户可以直接使用系统生成的，无需自己创建），

下载班级账户信息发放给对应班级使用， 班级账户初始登陆密

码与登陆编号相同（登陆后需修改默认密码）。

6、 点击左侧“申请录入”按钮，对院系申请学生名单进行管理。



7、 班级账户和认定小组账户下发：访问地址从图中所示位置获取，

账户和密码从左侧菜单“班级管理”和“认定小组”中导出（初

始密码和账户相同，登陆后修改密码）。



1、 打开访问地址（每个学校访问网址不同，请从院系管理员获取），

登陆系统。

（从院系账户首页获取图中所示访问网址）

2、 点击左侧“修改密码”为安全密码（包含数字+字母+特殊符号）。

3、 点击左侧“认定审核”按钮，根据学生申请信息，选择同意或

者调整为其他档次。

4、 点击左侧“提交认定结果”按钮，将领导小组签字的 PDF 文件



（仅支持 PDF 文件，不支持图片格式）上传， 确认无误后， 点

击提交按钮（提交后将锁定认定审核结果，无法修改）。
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